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柳州铁道职业技术学院文件 

柳铁校发〔2018〕62号 
 

 

 
关于印发《柳州铁道职业技术学院大学生 
创新创业孵化基地使用管理办法》的通知 

 

校内各单位（部门）： 

为规范学校大学生创新创业孵化基地日常使用及管理，促进

创新创业团队有效运行，优化创新创业服务环境，现将《柳州铁

道职业技术学院大学生创新创业孵化基地管使用理办法》印发给

你们，请严格遵照执行。 

 

 

 

柳州铁道职业技术学院 

2018年 9月 13日 
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柳州铁道职业技术学院 
大学生创新创业孵化基地使用管理办法 

 
第一章  总则 

第一条  柳州铁道职业技术学院大学生创新创业孵化基地

（以下简称“孵化基地”）是以增强学生的社会责任感、创新精

神、创新意识和创新创业能力为宗旨，为学校创新创业教育提供

实践的载体。根据《关于印发柳州铁道职业技术学院创新创业教

育改革实施方案的通知》（柳铁校发〔2016〕56号）文件精神，

为规范孵化基地日常使用及管理，促进创新创业团队有效运行，

优化创新创业服务环境，特制定本办法。 

第二条  孵化基地是由创新创业学院负责指导与管理的创

新创业场所。孵化基地地址是 C2三楼所有场地，孵化基地以服

务大学生（包括师生共创项目、校企合作项目）科技类创新创业

为核心目标，具有“服务性、公益性、示范性、专业性”的特征，

孵化基地以“创业专项培训、创业项目孵化、创业项目运行、创

业综合服务”为一体，竭诚为在校大学生提供自主创业的理论、

政策和硬件扶持，致力于培养一批有技术、懂管理的大学生创业

者。 

第三条  孵化基地遴选专业科技类、产品开发类、专利转化

类等类型的创新创业项目（企业）入驻。申请入驻的创新创业项

目（企业）须经评审程序评审通过后方能入驻运营。 
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第二章  组织机构与职责 

第四条  孵化基地的日常服务管理工作实行项目化引导、企

业化管理、市场化运作的模式。具体工作职责为： 

1．鼓励学生组建科技类创新创业团队（包括师生共创团队），

广泛征集创新创业项目（企业），并组织专家评审和遴选创新创

业项目（企业），公布入驻孵化基地创新创业团队名单； 

2.代表学校与入驻科技创新创业团队签订相关入驻协议，办

理入驻与退出孵化基地的相关手续； 

3.为创业学生提供咨询服务，鼓励、引导学生积极创业，聘

请校内外专家、专业教师、创业人士等提供管理、营销、技术、

法律、财务、心理等方面咨询指导； 

4.争取各级各类大学生创业优惠扶持政策。推荐优秀团队入

驻柳州市大学生创业园以及提供扶持政策； 

5.协调相关单位为学生创新创业团队办理营业执照、工商、

税务等相关手续； 

6.对大学生实施科技类创新创业和专利培育申报专题培训，

包括心态、知识、经验、资金管理等，使其适应社会和市场要求； 

7.负责学生创新创业项目（企业）全程服务、管理、监督、

考核、评比，防止超范围运营、停滞运营以及擅自改变创新创业

项目（企业）等违规行为； 

8.负责推进创业示范孵化基地建设； 

9.协调各二级学院开展创新创业活动。 
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第三章  创新创业团队的入驻 

第五条  创新创业团队的申请条件 

1.创新创业团队入驻申请必须由团队负责人提出；团队要向

孵化基地提交入驻申请书； 

2.团队负责人必须是柳州铁道职业技术学院学生（包括在校

本科生），如是毕业生，必须是 !公"的（科技类公"）以及

毕业 2年以内，团队#人$一%是 3&8 人； 

3.团队必须有'(的创新创业项目（企业），项目技术)*

+、市场,-.，/合0家产业发展政策和地1环2要求； 

4.团队须具有创新创业项目（企业）3动资金和4567能

力； 

5.团队须自行8请一位以9校内:师作为指导教师； 

6.;展校内外市场的团队必须取<学校有关部门批=以及

工商、税务 !资格； 

7.团队>?能@自ABC并遵D执行孵化基地和学校的各

项管理制E。 

第六条  创新创业团队的审批程序 
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团队自愿提出入驻申请 

团队参加评审（答辩） 

专家组评审并提出 
评审意见 

孵化基地汇总评审意见 
提交学校主管领导审批 
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    第七条  创新创业团队的评审标= 

1.团队组织FG合理，>?目标一致，具有团队精神； 

2.团队>?在校HIJ任K违L校规校M现N； 

3.团队负责人在校表现O.并具有一定的经营管理能力； 

4.团队的项目要具有市场P力和Q争力； 

5.创业申请表内R全面并具有现实S作性； 

6.产品开发类、专业科技类、专利>T转化项目优U审批； 

7.团队>?VW过0家、X级大学生创新创业QY和校内大

学生创新创业QY的项目优U审批； 

8.VWZ校创新创业[\培训、SYB创业培训，以及其]创

业培训（提供^'_`）的学?申报的创新创业项目（企业）优

U审批。 

第四章  创新创业团队的管理 

第八条  运营管理 

1.团队入驻后，必须a照申报项目b法b规开展创新创业活

动，项目（公"）c程（须包d各ef入eghij）必须报孵

化基地k案，在运营过程l自主经营、mn核o、自负pq，m

n45rs责任； 

2.根据协商，给t一定的)uv等wx； 

3.团队y提交z{及经营|}的学H和年E创新创业项目

（企业）运营报表、$据及报~，并(2其�实有效，支持学校

完>统计工作； 
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4.孵化基地对创新创业团队项目进行监督检查（包括场地消

防等安全检查），每月下旬进行一次全面检查，学H和学年末进

行一次学H和学年检查； 

5.创新创业团队须VW创业研讨活动及相关创业培训； 

6.孵化基地制定考核细则，对创新创业团队学H和年E运营

>T进行检查评比，对优秀创新创业团队t以表彰奖励； 

7.孵化基地为团队建n考评档案，将学生创业实j通报所在

二级学院和学生处； 

8.创新创业团队>?BC校内媒体采访y征求孵化基地的

同意，如是校外媒体采访，y经学校宣传部同意，否则z<单m

BC采访； 

9.创新创业团队如y在学校公共场合举办创业活动等s宜，

y要向孵化基地提出书面申请，并<到创新创业学院和2卫处的

同意后方可进行。 

第九条  场地管理 

1.创新创业团队须自行配k工作室门锁、团队>?y带^入

场； 

2.团队可对办公场地进行布置，制作“公"（工作室）简介、

团队建设、公"（工作室）文化、商业模式、科研>T”等 KT

板并挂墙展示。z<擅自对场地已有的架G和装修等进行改造； 

3.团队须管理.各自的办公用品以及相关物品，如发生丢失

或损坏等ij，孵化基地z45相应责任；如T发生贵重物品丢
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失或是损坏，要及时报~孵化基地，必要时n即报~2卫处或是

报警； 

4.因团队经营管理z当，造>公共物品丢失或损坏，团队须

及时报~孵化基地并a照学校有关规定赔偿； 

5.团队z<在孵化基地内大声喧哗或是从s干扰其]团队

工作的任Ks宜； 

6.团队z<擅自在场地内部或是场地旁边举行大型活动，如

T举行y提, 3 天向孵化基地提出申请，如T有校外人士V与主

[，y要提, 5 天向孵化基地提出申请，并向有关部门报批。 

第十条  卫生管理 

1.团队须每天做.各自1域以及对应的公共1域卫生清扫

工作，始终2持场地环境优雅、卫生清洁； 

2.摩托车、u动车、自行车、汽车等交通工具停放a学校规

定办理。 

第十一条  安全管理 

1.孵化基地安排值班制E，团队须严格遵D孵化基地作息时

I，z<在孵化基地留宿； 

2.团队离开场地须及时关闭u源，锁.门窗； 

3.团队>?要防微杜渐，发现任K易引发安全s故的隐患或

可疑人?，有义务n即向孵化基地或2卫处报~； 

4.因团队>?管理z当，造>安全s故，损失由团队全部4

5，后T严重的，b法追究其法律责任。 



 

- 9 - 
 

第五章  创新创业团队的服务 

第十二条  项目的创业资金原则9由团队自行筹集，对通过

审核的创新创业项目（企业），经团队申请，报学校审批后，可

获<柳州铁道职业技术学院资x，详iV见《柳州铁道职业技术

学院创新创业教育工作专项经v使用和管理办法》。 

第十三条  学校通过创新创业学院等*台为团队提供培训、

咨询（法律、创业、财务、工商税务）等一站式服务。 

第十四条  孵化基地为创新创业团队统一办理工作^，统一

规划场地文化宣传阵地等s宜。 

第十五条  学校开展创新创业大Y、创业导师沙龙、创新创

业论坛、Z的青春创业故s等活动为学生提供创新创业实践*

台，b托0家、1及市举办的创新创业QY和培训活动等为学生

提供锻炼*台。 

第十六条  孵化基地免v为创新创业团队提供场地、桌椅等

办公设k以及宣传推介等服务，负责协调学校各职能部门为创新

创业团队提供帮x。 

第六章  创新创业团队的考核 

第十七条  创新创业团队的考核 

1.考核时I：创新创业团队考核分为日常考核和>T汇报考

核两部分，日常考核贯穿整个协议H；>T汇报考核每学年进行

两次，分别在每学HH末进行。 

2.考核程序 
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（1）孵化基地向创新创业团队发出通知； 

（2）创新创业团队根据《入驻团队考评细则》要求=k_

`； 

（3）孵化基地组织有关专家对考核_`进行调查审核； 

（4）根据考核指标评审打分； 

（5）公布考核FT。 

3.考核指标：考核指标分为日常考勤（G1）、卫生（G2）、安

全（G3）、运营报~（G4）、H末评审（G5）、配合工作（G6）等

6个一级指标和若干二级指标。创新创业团队考核,y提交《工

作台账》（d项目团队简介、团队组织机G、团队>?名单、主

营业务、业务收支记录、业绩登记表、>?违M处理ij、有关

会议记录、有关业务记录、学年（学H）创业工作计划、学年（学

H）创业工作#F、创业>T照片、创业宣传报道汇#、9级部

门对团队工作的评价等）、营业执照以及其]要求提供的_ （̀u

子版和纸质版各一g），_`y要装订>!。 

第十八条 考核FT的效用 

1.l止或缩减协议H：创新创业团队孵化协议H以考核FT

为=。如T G≥60分，且 G1～G6均须≥该项#分的 60%，创新

创业团队可以继续在协议H内孵化；如T G＜60分，提出警~并

马9整改，如没有改进，创新创业学院l止与创新创业团队I的

孵化协议； 

2.评比表彰：b据考核FT，评选优秀创新创业团队、创业
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U进个人、优秀创业导师。对于考核合格的创新创业团队，颁发

合格^书；对于年终考核（两学H考核累积之和）优秀的创新创

业团队、创业U进个人、优秀创业导师颁发优秀^书并给t一定

的物质奖励； 

3.择优推荐：推荐优秀创新创业团队入驻柳州市大学生创业

园，向9级相关主管部门争取相应政策性奖励或wx。 

第七章  创新创业团队的变更和中止 

第十九条  变更 

如T创新创业团队负责人以及>?在孵化HI发生变更，或

创新创业团队>?在孵化协议H内毕业y要变更，必须向孵化基

地提交变更申请，填写《柳州铁道职业技术学院大学生创新创业

孵化基地团队项目负责人及>?变更申请书》，经创新创业学院

批=后变更。如T在协议H内，创新创业团队负责人毕业或是休

学离校，仍y继续孵化原项目，须a规定变更负责人，重新申报

创新创业项目（企业），经评审专家审核通过的，可2留原项目

至孵化H满。 

第二十条  孵化时I 

孵化基地对团队项目孵化H限为 1&2年。孵化HF束后，

对仍y孵化项目，允许其重新申请并VW项目遴选后方可入驻孵

化。对已 !公"且项目负责人为应届毕业生的团队，项目可申

请延长孵化时I至项目负责人毕业后二年内（时I截点为 7月

10日）。 
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第二十一条  创新创业团队若是出现以下问题，孵化基地有

权直Bl止孵化项目。入驻团队在收到《退出通知书》后的 5日

内，清点归还公共物品，撤出设k，清理场地，并办理有关手续。

逾Hz退出者，孵化基地将从逾H之日给t口头警~并视ij给

t强制性处理； 

1.单次评比经学校评估认定为z合格，提出整改意见和H限

后za要求整改到位的； 

2.每学H经营状jz佳，两次综合考核z合格的团队原则9

t以l止协议； 

3.创新创业团队负责人协议HI毕业、休学离校等ij的，

y继续孵化原项目，a规定变更负责人，重新申报创新创业项目

（企业），经评审专家审核z通过的； 

4.团队未a协议规定时I入驻孵化基地并开展相关工作； 

5.未a照孵化基地管理办法从s项目的运营工作，项目处于

停顿状态，致使团队办公室经常处于空闲或是关闭状态者，经核

实可l止孵化； 

6.未a照项目申请书要求，随意扩大经营项目，从s与申报

项目z相关的任K商业行为的； 

7.凡是未征求孵化基地同意，BC采访并造>舆论导向歪曲

的团队，将追究其责任，缩减其孵化H或l止孵化协议； 

8.未经同意擅自更改创业孵化项目的； 

9.团队主要负责人违L法律法规，或被学校开除学籍的； 
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10.向创新创业学院提交的各项_`弄虚作假的； 

11.团队出现重大安全s故； 

12.因安全问题C到两次及以9警~者； 

13.因卫生问题C到三次及以9警~者。 

第二十二条  其]l止ij 

1.协议H满l止。协议H满的，创新创业团队应及时到孵化

基地办理l止孵化手续； 

2.自动申请l止。入驻团队因自身原因申请退出的，须提,

5 天向孵化基地提出退出申请，经审核同意后，l止协议，办理

相关退出手续； 

3.孵化>功后l止。须提, 5个工作日向孵化基地提出退出

申请，经审核同意后，l止协议，办理相关手续。 

第二十三条  退出手续 

创新创业团队退出孵化基地,，y要办理如下手续： 

1.提交《柳州铁道职业技术学院大学生创新创业孵化基地团

队退出申请书》； 

2.提交团队运营#F报~； 

3.清理办公场地，检查固定资产使用状jJ异常后办理交B

手续。 

第八章  附则 

第二十四条  本办法适用范围为柳州铁道职业技术学院大

学创新创业孵化基地入驻团队（团队负责人必须是Z校学生，或
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毕业二年以内的毕业生，包括在校本科生，留学生除外）。 

第二十五条  本办法自发布之日起执行。 

第二十六条  本办法及未尽s宜由创新创业学院负责解释。 
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